UCHWALA NR LV1/43/2023
RADY GMINY KRZYZANOWICE
z dnia 30 maja 2023 r.

w sprawie statutu samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwa Gminny Zespot Oswiaty
w Krzyzanowicach

Na podstawie art.18 ust.2 pkt 9 lit. h w zwigzku z art. 10a pkt. 1, art. 10 b ust. 1 — 3, art. 10
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 40
z pdzn. zm.)

Rada Gminy Krzyzanowice

uchwala co nastepuje

§1.

Nadaje si¢ statut Gminnego Zespotu Oswiaty w Krzyzanowicach, stanowiagcy zatacznik do
niniejszej Uchwaly.

§2.

Wykonanie Uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Krzyzanowice.

§ 3.

Traci moc Uchwata nr V1/49/99 Rady Gminy Krzyzanowice z dnia 26 lutego 1999 r. w sprawie
uchwalenia statutu Gminnego Zespotu Os$wiaty, Kultury, Sportu 1  Turystyki wraz
Z pOzniejszymi zmianami.

§ 4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Uzasadnienie

W zwiazku ze zmianami organizacyjnymi w Gminnym Zespole O$wiaty, Kultury, Sportu
i Turystyki w Krzyzanowicach z/s w Tworkowie zwigzanymi z utworzeniem Gminnego
Osrodka Kultury w Krzyzanowicach zmianie ulega nazwa oraz statut jednostki. Podstawowym
celem dzialalnosci GZO w Krzyzanowicach bedzie wspdlna obstuga jednostek
organizacyjnych gminy, zaliczanych do sektora finansow publicznych oraz samorzagdowych
instytucji kultury.

Wobec powyzszego podjecie niniejszej Uchwaty jest zasadne.



§1. 1.

Zatacznik do Uchwaly NR LV1/43/2023
Rady Gminy Krzyzanowice

z dnia 30 maja 2023 r.

STATUT

Gminny Zespol Oswiaty w Krzyzanowicach

Rozdzial 1.
Postanowienia ogodlne

Gminny Zespot Oswiaty w Krzyzanowicach jest samorzadowa jednostka budzetowa

prowadzong przez Gmin¢ Krzyzanowice, dzialajacg na podstawie:

1))
2)
3)
4)

5)

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40
Z p6zn. zm.) zwanej dalej ,,ustawa”,

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1634 z pdzn. zm.),

ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2230
z pdzn. zm.),

ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120
z poézn. zm.),

niniejszego statutu.

2. Gminny Zespot Oswiaty w Krzyzanowicach moze postugiwaé si¢ skrocong nazwa:
GZO w Krzyzanowicach.

3. Terenem dzialania Gminnego Zespotu OS$wiaty w Krzyzanowicach jest Gmina
Krzyzanowice.

4. Siedziba GZO w Krzyzanowicach miesci si¢ w Tworkowie, przy ul. Zamkowej 48.

Rozdzial 2.

Przedmiot dzialalnos$ci

§ 2. 1. Podstawowym celem dziatalnosci GZO w Krzyzanowicach jest prowadzenie, jako
jednostka obstugujaca, o ktorej mowa w art.10 a pkt 1, art.10 b ust.2 pkt 1 ustawy, wspdlnej
obstugi na rzecz jednostek obstugiwanych, wymienionych w zataczniku do niniejszego Statutu
w zakresie:

a)
b)
©)
d)

rachunkowosci 1 sprawozdawczosci;

obstugi systemu wynagrodzen 1 $wiadczen pracowniczych wraz z pochodnymi;
obstugi organizacyjnej;

prowadzenie, jako jednostka obstugujaca, o ktorej mowa w art.10 a pkt 2, art.10 b ust.1



ustawy, wspolnej obstugi na rzecz gminnych instytucji kultury na zasadach okreslonych
W ustawie;
e) archiwizowania dokumentacji, ktorg dysponuje jednostka obstugujaca.

2. Do zadan GZO w Krzyzanowicach nalezy w szczegdlnosci:
1) w zakresie obslugi finansowej jednostek obslugiwanych:
a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
b) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikoéw
jednostek obstugiwanych,
c) prowadzenie obshugi kasowe;j,
d) biezacy nadzér nad realizacja planu finansowego,
e) wspolpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych przy opracowaniu planu
finansowego 1 jego zmian,
f) biezace informowanie kierownikow jednostek o sytuacji finansowej i realizacji
budzetu oraz biezacy nadzor nad jego realizacja,
g) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw oraz wyplat za godziny
ponadwymiarowe 1 godziny doraznych zastepstw,
h) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych
z tym $wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, PPK, itp.
1) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
j) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji
finansowych i innych wymaganych przepisami prawa,

k) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

1) prowadzenie obstugi finansowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
oraz Funduszu Mieszkaniowego jednostek obstlugiwanych,

m) sporzadzanie jednolitych plikow kontrolnych oraz deklaracji czgstkowych
podatku VAT jednostek obstugiwanych,

n) sporzadzanie miesi¢cznych i1 rocznych deklaracji INF-1, INF-2, DEK-I b dla
PFRON jednostek obstugiwanych,

2) w zakresie obslugi rachunkowej jednostek obstugiwanych:

a) okreslenie zasad rachunkowosci dla kazdej z jednostek obstugiwanych,

b) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

C) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych
ujmujgcych zapisy zdarzen w przypadku chronologicznym w sposob
systematyczny,

d) dokonywanie wewnetrznej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentoéw
dotyczacych ksiggowanych operacji gospodarczyk i finansowych,

e) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych,

f) rozliczanie projektow, grantow oswiatowych realizowanych ze $rodkow
zewnetrznych,

g) wspolpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji
rzagdowych programow oraz rozliczania przyznanych dotacji,

h) sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych przewidzianych ustawa
o rachunkowosci,

i) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej
dokumentacji przewidzianej ustawa,

3) w zakresie obslugi administracyjno - organizacyjnej:
a) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych,



b) prowadzenie sprawozdawczoS$ci statystycznej,

C) przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan 0 udzielenie zamowien
publicznych,

d) wspolpraca w zakresie przygotowywania i realizacji rzadowych programéw
pomocowych z kierownikami jednostek obstugiwanych.

Rozdzial 3.
Struktura Gminnego Zespolu Oswiaty w Krzyzanowicach

§ 3. 1. Dyrektor kieruje Gminnym Zespotem Oswiaty w Krzyzanowicach, reprezentuje go na
zewnatrz, odpowiada za jego dziatalno$¢ i powierzony majatek, na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Wojta Gminy Krzyzanowice.

2. Dyrektora GZO w Krzyzanowicach zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy Krzyzanowice.

3. W czasie nieobecno$ci Dyrektora jego zadania realizuje upowazniony przez Dyrektora
pracownik GZO w Krzyzanowicach.

4. Szczegdtowa organizacje wewnetrzng GZO w Krzyzanowicach okresla Regulamin
Organizacyjny nadany przez Dyrektora GZO w Krzyzanowicach.

§ 4.1. GZO w Krzyzanowicach jest pracodawca w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

2. Czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikow wykonuje Dyrektor GZO.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa
§ 5. 1. GZO w Krzyzanowicach jest samorzadowa jednostka budzetowa.

2. GZO w Krzyzanowicach prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okre§lonych
w ustawie o finansach publicznych.

3. Podstawe gospodarki finansowej GZO w Krzyzanowicach stanowi plan finansowy jednostki
budzetowe;.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 6. 1. Statut Gminnego Zespolu Oswiaty w Krzyzanowicach nadaje Rada Gminy
Krzyzanowice.

2. Zespo6t uzywa pieczeci podluznej z nazwa w petnym brzmieniu i adresem siedziby.

3. Zmiana statutu dokonuje si¢ w trybie wlasciwym dla jego nadania.



Zatacznik nr 1

Do Statutu Gminnego Zespotu
Oswiaty w Krzyzanowicach

Z dnia....... 2023 1.

Wykaz jednostek obstugiwanych przez GZO w Krzyzanowicach:

1. Szkota Podstawowa im. Bohateréw Westerplatte w Bienkowicach,
ul. Szkolna 1, 47-451 Bienkowice;
2. Szkota Podstawowa im. mjr Henryka Sucharskiego w Chatupkach,
ul. Szkolna 7, 47-460 Chatupki;
3. Szkota Podstawowa im. Gustawa Morcinka w Krzyzanowicach,
ul. Lakowa 18, 47-450 Krzyzanowice;
4. Szkota Podstawowa im. Mikotaja Kopernika w Tworkowie,
ul. Zamkowa 13, 47-451 Tworkow;
5. Przedszkole w Bienkowicach,
ul. Raciborska 70, 47-451 Bienkowice;
6. Przedszkole w Chatupkach,
ul. Fabryczna 2, 47-460 Chatupki,
7. Przedszkole w Krzyzanowicach,
ul. Wyzwolenia 1, 47-450 Krzyzanowice;
8. Przedszkole w Tworkowie,
ul. Polna 3, 47-451 Tworkow;
9. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Zabetkowie,
ul. J. Rymera 7, 47-460 Zabeltkow;
10. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Owsiszczach,
ul. Szkolna 1, 47-450 Owsiszcze;,
11. Ztobek w Tworkowie,
ul. Polna 3, 47-451 Tworkow;
12. Gminna Biblioteka Publiczna w Krzyzanowicach,
ul. Gtéwna 3, 47-450 Krzyzanowice;
13. Gminny O$rodek Kultury w KrzyZzanowicach,
ul. Dworcowa 17, 47-451 Tworkow.






